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Al Personale in servizio

AL DSGA, Al SITO

ORGANIGRAMMA E FUNZIONI DEL PERSONALE DOCENTE E ATA
Anno scolastico 2023 - 2024

DIRIGENTE SCOLASTICO: Prof. Eleonora Luciana Schiavo

DIRETTORE SERVIZI GENERALI E AMMINISTRATIVI: Dr. Peruffo Nora
PRESIDENTE DEL CONSIGLIO DI ISTITUTO: Sig.ra Mantovani Lorena
COLLABORATORI DEL DIRIGENTE: Prof. Sergi Sergi Domenico e Dott. Guglielmi Mattia
RESPONSABILE SICUREZZA E PREVENZIONE: Ing. Favaretto Stefano
REFERENTI NEI PLESSI PER LA SICUREZZA:

Infanzia Belfiore: Parlato Stefania

Infanzia Don Minzoni: Bertoldi Bruna

Infanzia Castelvecchio: Bauce Laura

Primaria Ponte Nori: Triani Maria Rosaria

Primaria Manzoni: De Santis Alessandra

Secondaria Garbin: Geron Mariarosa

RAPPRESENTANTE DEI LAVORATORI PER LA SICUREZZA: Alessandra De Santis

RSU d’Istituto: Dirigente Scolastico, Prof. Eleonora Schiavo, Prof. Gualtieri Franco, Doc. Pozza Paola.
REFERENTE AMBITO 7 OVEST VICENTINO FORMAZIONE: Bicego Giovanna
REFERENTE SISTEMA INTEGRATO 0-6 E RETE SCUOLE INFANZIA: Centomo Francesca

FUNZIONI STRUMENTALI AL PIANO DELL’OFFERTA FORMATIVA

AREA 1: CONTINUITA’ E ORIENTAMENTO: Prof. Tomasini Marina- Fanciullo Stefania — Sandri Morena

e Contatti con i docenti dei diversi gradi di scuola per favorire il passaggio e la reciproca conoscenza.
e Coordinamento ai fini della formazione delle classi.
e Organizzazione delle attivita di accoglienza.
e Organizzazione e coordinamento delle attivita di orientamento in entrata e uscita
AREA 2: INCLUSIONE: Prof. Giovagnoli Gabriella-Prof. Martina Ferrero- Guida Clementina

Coordinare azioni finalizzate alla promozione e allo sviluppo di comportamenti inclusivi positivi negli allievi
dell’Istituto.

e Aggiornamento del Piano Annuale Inclusione.
e Organizzazione e gestione delle azioni del GLI.
e Raccolta segnalazioni dei docenti sulle problematiche degli alunni BES o a rischio.
e Redazione strumenti idonei alla individuazione di alunni BES (es. griglie di osservazione)
e Attivita volte a favorire la cultura dell’Inclusione.
AREA 3: PTOF 2022-25 Progetti — Piano Offerta Formativa e Piano di Miglioramento

Prof. Traforti Anna- Zordan Giovanna -Francesca Centomo

e Ottimizzazione dei Progetti e predisposizione dello schema da condividere in Collegio Docenti.

e Gestione delle attivita per il miglioramento in collaborazione con il DS per I'attuazione ottimale dell’organico
di istituto per offrire opportunita di apprendimento e potenziamento degli allievi.

e Formazione: ricaduta e miglioramento

REFERENTI DI ISTITUTO COMMISSIONE ELETTORALE: Prof. Sergi Sergi Domenico-Pamato Francesca.
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TUTOR ANNO DI PROVA:

Docente in anno di prova Infanzia Tutor

Armelli Ada Massignani Claudia

Pozzan Marilu Turcato Stefania

Brando Daniela Piccolo Alice art.59
Docente in anno di prova Primaria Tutor

Santorso Anna Guglielmi Mattia

Frigo Emanuela Saretti llaria

Pamato Roberta Fanciullo Stefania

Docente in anno di prova Secondaria 1°grado | Tutor

Berretta Giorgia Giovagnoli Gabriella A022

Bello Giorgio Costa Alessandro A030

Cattaneo Lucia Crocco Marta A028 art. 59
Garbin llaria Ferrero Martina ADOO art.59
lannetti Sara Guiotto Martina ADOO art.59
Righi Elisabetta Tiso Katia AB25

Zarantonello Alice Busato Laura ADOO art. 59

COORDINATORI DI PLESSO

| Coordinatori di plesso hanno compiti organizzativi e di comunicazione nelle loro Scuole. Agevolano i contatti con la
sede centrale e condividono le comunicazioni che necessitano di approvazione negli organi collegiali. Sono i primi
referenti per le problematiche nel Plesso e segnalano alla sede centrale le criticita e le necessita. Verificano la
situazione dei sussidi.

Scuola Infanzia Don Minzoni: Lora Martina

Scuola Infanzia Belfiore: Crestani Monica

Scuola Infanzia Castelvecchio: Bressan Cristina e Tiso Elisa

Scuola Primaria Manzoni: Bicego Giovanna

Scuola Primaria Ponte dei Nori: Bernardi Laura

Scuola Secondaria di Primo Grado Garbin: Prof. Del Vecchio Raffaella- Prof. Casano Andrea

ADDETTI ALLA SICUREZZA

Gli addetti alla Sicurezza segnalano tempestivamente al Dirigente Scolastico e al Responsabile del Servizio di
Prevenzione e Protezione le criticita, le problematiche e le situazioni che potrebbero comportare pericoli per gli
alunni e il personale scolastico. Collaborano con il Dirigente e I’'RSPP per |'organizzazione delle prove di evacuazione
e per il rispetto del Piano di Emergenza dell’lstituto.

Scuola Infanzia Don Minzoni: Bertoldi Bruna

Scuola Infanzia Belfiore: Parlato Stefania

Scuola Infanzia Castelvecchio: Bauce Laura

Scuola Primaria Manzoni: De Santis Alessandra

Scuola Primaria Ponte dei Nori: Triani Maria Rosaria

Scuola Secondaria di Primo Grado Garbin: Prof.ssa Geron Mariarosa.
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COORDINATORI DI CLASSE SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO GARBIN:

CLASSE DOCENTE COORDINATORE
17A PAVAN ELISA
1B BERRETTA GIORGIA
1nrC GAIARSA ELISABETTA
17D CHIORBOLI PATRIZIA
1ME FANTON MARZIA
17F CIACERA CLAUDIA
1°G TRAFORTI ANNA
1MH CATALDI GIULIA
1AL TOMASINI MARINA
27A DEL VECCHIO RAFFAELLA
2"B CROCCO MARTA
27C GERON MARIA ROSA
27D POLETTO FRANCESCA
2NE CATTANEO LUCIA
21 CASANO ANDREA
217G TISO KATIA
27H ZANELLA PIERA
27 MAGARAGGIA ROBERTO
37A PRETO CARLA
37B PEGORARO LUCA
317C VISONA' ANGELICA
37D BUSATO CAROLINA
3/°E FONTANA LAURA
3°F GIOVAGNOLI GABRIELLA
317G SORGENTE MARIA
37H NIZZERO MARTINA
3L NERESINI SARA

Il Coordinatore di classe:

e Agisce come delegato del Dirigente. Presiede le riunioni del Consiglio di classe in caso di impedimento del
Dirigente Scolastico.

e Segue il cammino formativo della classe. Favorisce un clima positivo per gli studenti e condivide le
informazioni ricevute con i docenti del Consiglio di classe.

e Eil docente referente per i problemi esposti dagli studenti o dai genitori in riferimento all’andamento
generale, didattico e comportamentale.

e Tiene monitorati le assenze e i ritardi degli studenti, informando le famiglie, nel caso vi siano situazioni
irregolari, anche tramite convocazione dei genitori.

Il Docente che coadiuva il Coordinatore: cura la redazione dei verbali del consiglio di classe in tempi brevi, in
collaborazione con il Coordinatore, riportando in sintesi 'andamento educativo e didattico, con particolare
riferimento alle decisioni del consiglio ed alle motivazioni.
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REFERENTI DISABILITA’

| Referenti della Disabilita sono i primi referenti per I'accoglienza e I'inclusione scolastica degli alunni nei Plessi.
Promuovono l'inclusione degli alunni in accordo con i Plessi, organizzano gli incontri scuola famiglia per la stesura e
la verifica del PEI.

Scuola Infanzia Don Minzoni: Rossi Chiara

Scuola Infanzia Belfiore: Piccolo Alice

Scuola Primaria Manzoni: Guida Clementina

Scuola Primaria Ponte dei Nori: Feriotti Elisa

Scuola Secondaria di Primo Grado Garbin: Prof. Guiotto Martina

REFERENTE SALUTE: Prof. Poletto Francesca
REFERENTI BULLISMO- CYBERBULLISMO

Il referente bullismo-cyberbullismo segnala tempestivamente, al Dirigente Scolastico/Collaboratori, le criticita, le
problematiche e le situazioni che potrebbero comportare pericoli per gli alunni. Collabora con il Dirigente per
I’organizzazione di misure di informazione e formazione atte a prevenire problemi e che contribuiscano a rafforzare
negli alunni, in accordo con i Consigli di Classe, la consapevolezza del rispetto dell’altro e la comprensione della
gravita dei problemi connessi al bullismo-cyberbullismo:

Referente di Istituto: Prof. Cattaneo Lucia
REFERENTI SPORTELLO PSICOPEDAGOGICO

| referenti si occupano dell’organizzazione dello sportello, tenendo i rapporti con gli esperti e gli utenti interni o
esterni, quali i genitori, e gestiscono le prenotazioni per gli appuntamenti con la psicologa.

Scuola Secondaria di Primo Grado Garbin: Prof. Andrea Pianalto
Scuola Infanzia Don Minzoni: Grendene Silvia

Scuola Infanzia Belfiore: Solda Sandra

Scuola Infanzia Castelvecchio: Bressan Cristina

Scuola Primaria Manzoni: De Santis Alessandra

Scuola Primaria Ponte dei Nori: Dal Lago Serena

REFERENTI EDUCAZIONE ALLA CITTADINANZA e COSTITUZIONE

Scuola Infanzia Don Minzoni: Zordan Arianna
Scuola Infanzia Belfiore: Solda Sandra
Scuola Infanzia Castelvecchio: Bressan Cristina
Scuola Primaria Manzoni: trasversale
Scuola Primaria Ponte dei Nori: trasversale
Referente Istituto: Prof. Ciacera Claudia
REFERENTI TEAM DIGITALE

Scuola Secondaria di Primo Grado Garbin: Prof. Casano Andrea, Prof. Sergi Sergi Domenico
Scuola Primaria Manzoni: Bicego Giovanna- Mattia Guglielmi
Scuola Primaria Ponte Nori: Schiavo Sonia

REFERENTI ATTIVITA’ SPORTIVE

| referenti organizzano le attivita di Istituto riguardanti I’educazione allo sport e gli eventi ad essa collegati (Giornate
dello Sport, tornei comunali e provinciali) e tengono i rapporti tra la scuola gli enti locali e le associazioni sportive del
territorio.

Scuole Primarie: Occhipinti Rita (Manzoni), Baldrighi Giovanna (Ponte Nori);
Scuola Secondaria di Primo Grado Garbin: Prof. Scarito Angela
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REFERENTI BIBLIOTECHE

| referenti rendono le biblioteche luoghi aperti, spazi di cultura e riflessione, per imparare il valore dei libri e del
patrimonio culturale. Informano i colleghi delle novita e delle iniziative a livello cittadino. Partecipano alle iniziative
delle Biblioteche Vicentine, con le quali I'lstituto € in rete.

Scuola Infanzia Don Minzoni: Sandri Valentina

Scuola Infanzia Belfiore: Massignani Claudia

Scuola Infanzia Castelvecchio: Gugole Michela

Scuola Primaria Manzoni: Centomo Sabrina

Scuola Primaria Ponte dei Nori: Povolo Angela

Scuola Secondaria di Primo Grado Garbin: Prof. Pavan Elisa

COMMISSIONI ORARIO/ ORARI SOSTEGNO

Scuola Primaria Manzoni: Franceschi Barbara, Guglielmi Mattia —Guida Clementina (Sostegno Primarie)
Scuola Primaria Ponte dei Nori: Schiavo Sonia
Scuola Secondaria di Primo Grado Garbin: Proff. Del Vecchio Raffaella, Sergi Sergi Domenico, Casano Andrea,
Ferrero Martina (Sostegno Secondaria)

REFERENTI ATTIVITA’ MUSICALI

| referenti coordinano le attivita di plesso legate all’educazione musicale, compresi gli eventi quali spettacoli e
concerti. Per la secondaria di primo grado la referente coordina il progetto musicale della sezione a indirizzo
specifico della scuola.

Scuola Primaria Manzoni: Guglielmi Mattia
Scuola Primaria Ponte dei Nori: Filippi Nives
Scuola Secondaria di Primo Grado Garbin: Costa Alessandro

REFERENTI GIOCHI MATEMATICI

| referenti organizzano la preparazione e I'allenamento per la partecipazione ai giochi matematici a livello
provinciale, regionale e nazionale. Gli allenamenti si svolgono il pomeriggio presso le scuole e hanno il compito di
scoprire i talenti dei ragazzi e consentire un proficuo allenamento per la partecipazione alle gare.

Scuola Secondaria di Primo Grado Garbin: Prof. Geron Maria Rosa, Poletto Francesca, Prof. Del Vecchio Raffaella,
Prof. Cattaneo Lucia.

REFERENTI CONSIGLIO COMUNALE DEI RAGAZZI

| referenti affiancano e guidano i ragazzi della Scuola Secondaria Garbin nell’acquisizione delle regole e
comportamenti democratici, quali il significato di elezioni consapevoli, responsabilita, consapevolezza del significato
della rappresentativita. Sostengono gli studenti nella preparazione di eventi quali le giornate di riflessione a tema, le
feste scolastiche e i momenti di impegno. Sono previste delle visite guidate in Municipio e incontri con sindaco e
Assessori della Citta.

Scuola Secondaria di Primo Grado Garbin: Prof. Busato Carolina, Prof. Casano Andrea, Prof. Scarito Angela, Traforti
Anna.

COMMISSIONE CONTINUITA’ E FORMAZIONE CLASSI

| referenti della commissione, con le Funzioni Strumentali, programmano le giornate dell’accoglienza e le attivita da
proporre ai bambini in uscita dalle classi finali, si confrontano ed elaborano proposte in relazione all’applicazione del
curricolo verticale delle discipline.

Scuola Infanzia Don Minzoni: Fabris Sabrina; Scuola Infanzia Belfiore: Rossi Claudia; Scuola Infanzia Castelvecchio:
Sandri Morena

Scuola Primaria Manzoni: Fanciullo Stefania (FS), Di Fiore Anna; Scuola Primaria Ponte dei Nori: Filippi Nives;
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Scuola Secondaria di Primo Grado Garbin: Tomasini Marina (Funzione Strumentale Orientamento/Continuita)
Geron Maria Rosa, Novello Laura, Zanella Piera, Crocco Marta.

COORDINATORI DI DIPARTIMENTO

DIPARTIMENTO DI LETTERE Prof.ssa Giovagnoli Gabriella

DIPARTIMENTO DI MATEMATICA/SCIENZE Prof. Geron Maria Rosa

DIPARTIMENTO DI LINGUE STRANIERE Prof.ssa Elisabetta Gaiarsa

DIPARTIMENTO DI RELIGIONE Prof.ssa Lorenzi Emanuela

DIPARTIMENTO DI TECNOLOGIA Prof. Garzotto Stefania

DIPARTIMENTO DI SCIENZE MOTORIE Prof. Scarito Angela

DIPARTIMENTO DI ARTE E IMMAGINE Prof. Daniele Franco

Attivita: Coordinamento del Dipartimento, attuazione degli obiettivi dell’atto di indirizzo del dirigente scolastico,
raccolta delle proposte e delle iniziative. Proposte relative all’aggiornamento dipartimentale.

REFERENTI DI LABORATORIO
SCIENZE/FISICA/CHIMICA Prof. Casano Andrea

INFORMATICA Prof.ssa Sergi Sergi Domenico
ROBOTICA Prof. Sergi Sergi Domenico
BIBLIOTECA Prof.ssa Pavan Elisa

MUSICA Prof. Costa Alessandro
INCLUSIONE Prof.ssa Guiotto Martina

I responsabili di laboratorio avranno cura di:

o effettuare il controllo dello stato delle attrezzature e del materiale presente;

e dare indicazioni ai colleghi per la buona tenuta del laboratorio e delle attrezzature;

e fornire indicazioni ai colleghi e alunni che utilizzano i laboratori affinché vengano usati i dispositivi di
protezione individuale necessari (mascherine, occhiali, guanti,) nelle esercitazioni e siano rispettate le norme
di distanziamento;

e stilare una relazione alla fine dell’anno scolastico circa lo stato del laboratorio

e predisporre le proposte per gli acquisti per I'anno successivo.

REFERENTI DEI SUSSIDI
MANZONI: Guglielmi Mattia
PONTE NORI, BELFIORE, DON MINZONI, CASTELVECCHIO: la funzione é ricoperta dai Coordinatori di Plesso

COMMISSIONI

TECNOLOGIE E ACQUISTI: Prof. Eleonora Schiavo, DSGA, A.A. Pastore Maria Donata, Prof. Sergi Sergi Domenico,
Saretti llaria, Giovanna Bicego.

VISITE DI ISTRUZIONE: Prof. Eleonora Schiavo, DSGA, A.A. Pastore Maria Donata, Sergi Sergi Domenico, Guglielmi
Mattia, Bicego Giovanna, Bernardi Laura.

PROGETTI: Prof. Eleonora Schiavo, DSGA, Sergi Sergi Domenico, Guglielmi Mattia, Bicego Giovanna, Bernardi Laura,

CALENDARIO DELL’ ANNO SCOLASTICO 2023/2024

Inizio attivita didattica Primarie e Secondaria 13 settembre 2023. Festivita obbligatorie:
e tutte le domeniche;
e il 1° novembre, solennita di tutti i Santi;
e 8 dicembre, Immacolata Concezione;
e il 25 dicembre, Natale;
e il 26 dicembre, Santo Stefano;

e il 1° gennaio, Capodanno;

e il 6 gennaio, Epifania;

e il lunedi dopo Pasqua;

e il 25 aprile, anniversario della Liberazione;
e il 1° maggio, festa del Lavoro;

e il 2 giugno, festa nazionale della Repubblica;
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¢ |afesta del Santo Patrono, mercoledi 23.11.2023.

Sospensione delle lezioni:

L'8 dicembre 2023

dal 24 dicembre 2023 al 7 gennaio 2024 (vacanze natalizie);

dal 12 febbraio 2024 al 14 febbraio 2024 (carnevale e mercoledi delle Ceneri);
dal 28 marzo al 2 aprile 2024 (vacanze pasquali).

Fine attivita didattica: venerdi 7 giugno 2024.

Scuole dell'Infanzia:
Inizio attivita didattica: mercoledi 13 settembre 2023; Fine attivita didattica: venerdi 28 giugno 2024

Festivita obbligatorie: secondo quanto sopra indicato
Vacanze scolastiche: secondo quanto sopra indicato

QUADRIMESTRI (Delibera Collegio dei Docenti del 04.09.2023)
1° Quadrimestre dal 13.09.2023 al 28.01.2024; 2° Quadrimestre dal 29.01.2024 al 07.06.2024
CHIUSURE PREFESTIVE DELL’ISTITUTO 05.01.24 -14.08.24
ORARI SEGRETERIE

dalle 7,30 alle 17,00 dal lun. al ven. Ricevimento pubblico: dal lunedi al venerdi dalle 10.00 alle 13.00; dal lunedi al
venerdi dalle 15,00 alle 17,00.

INCONTRI DOCENTI-GENITORI, COLLOQUI INFORMATIVI
E’ possibile lo svolgimento anche in videoconferenza.

SECONDARIA GARBIN: periodi per i colloqui con i docenti anche on line su appuntamento da prendere sul Registro
elettronico:

Dal 16 ottobre al 15 dicembre 2023

Dal 15 gennaio al 26 gennaio 2024

Dal 19 febbraio fino al 5 aprile 2024

Dal 17 aprile al 31 maggio 2024

VISITONI SECONDARIA GARBIN 5 e 6 dicembre 2023 e 9 e 10 aprile 2024 tramite prenotazione da attivare su
registro elettronico.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Eleonora Schiavo
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